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ENSTİTÜ KURULU

 İŞ AKIŞI

İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

Enstitü Kurul Karar 

Tutanağı

Üst Yazı ve Karar Tutanağı

Davet Yazısı

Anabilim Dalı 

Başkanlığı

Enstitü Kurulu

Enstitü Kurulu gündemi ve ilgili gündeme ilişkin 

belgeler

Kurula girecek evrakların kontrol edilmesi ve gündemin 

hazırlanması tarih ve yerin belirlenmesi

Kurul gündeminin, tarih ve yerinin Enstitü Kurulu üyelerine 

yazılı olarak  iletilmesi

Enstitü Kurulunun toplanması ve alınan

 kararların raportör  tarafından tutanak

 halinde yazılması

Tutanak halinde yazılan kararların Enstitü Kurulunun kurul 

üyeleri tarafından imzalanması

Enstitü Kurulu tutanağının asıl nüshanın gereği yapıldıktan 

sonra karar defterine konulması

İmzalanan tutanağın ve eklerinin suretin üst yazı ile ilgili 

Anabilim Dalı Başkanlıklarına ve gerekiyorsa Öğrenci İşleri 

Daire  Başkanlığına       gönderilmesi

Anabilim Dalı 

Başkanlıklarından Gelen 

Kurul Kararı Gerektiren 

Yazılar

Enstitü Sekreteri

Yazı İşleri Birimi

Enstitü Sekreteri

Yazı İşleri Birimi

Enstitü Sekreteri

 Hazırlayan        Yürürlük Onayı         Kalite Sistem Onayı   

 Bekir TEKİN Prof. Dr. Yılmaz ALTUN  Prof. Dr. Mustafa KURT
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